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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

LEI COMPLEMENTAR N° 187 DE 15 DE OUTUBRO DE 2021.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE EMPREGOS
DE PROVIMENTO PERMANENTE E DA
ORGANIZACAO DA PROCURADORIA, NOS
TERMOS DO ARTIGO 98 DA
CONSTITUICAO DO ESTADO DE SAO
PAULO E ARTIGOS 44, IV, E 48 E SEUS
INCISOS DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO
DE GUATAPARA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JURACY COSTA DA SILVA, Prefeito Municipal de Guatapara, Estado de Sdo
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal de

Guatapara aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO UNICO

Art. 1° - Esta Lei Complementar cria e organiza a Procuradoria do Municipio de Guatapara—
PMG, define suas atribuigdes e dispde sobre o regime juridico dos integrantes da carreira de

Procurador do Municipio.

Art. 2° - A Procuradoria municipal, 6rgdo de natureza permanente, é responsavel pela
advocacia do Municipio, sendo orientada pelos principios da legalidade, da indisponibilidade
do interesse publico, da unidade e da eficiéncia.

Art. 3° — Fica criado no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Guatapara, no Anexo
IV.da Lei Complementar n.° 037 de 10 de fevereiro de 2005, com Referéncia 17-A, salario de
R$ 3.799,97 (trés mil, setecentos e noventa e nove reais e noventa e sete centavos), 04(quatro)
cargos de Procurador do Municipio, de provimento permanente, bem como, o de Procurador
Geral, cargo em Comissdo, observado os requisitos do artigo 6° e seu paragrafo desta Lei

Complementar.

§ 1° - A gratificagdo pelo exercicio do cargo de Procurador Geral do Municipio, sera de 100%
(cem por cento) do salario base.

TITULO 11
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

DA COMPETENCIA DO ORGAO E DE SUA ORGANIZACAOQO
CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

Art. 4° - Sdo atribuigdes da Procuradoria do Municipio, sem prejuizo de outras que lhe forem
outorgadas por normas constitucionais e legais:

I - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

IT — auxiliar nas atividades de consultoria do Poder Executivo a que se refere o inciso [ deste
artigo;

III - representar a Fazenda do Municipio perante o Tribunal de Contas;

IV — promover a inscrigdo, o controle ¢ a cobranga da divida ativa municipal, juntamente com o
Setor de Tributos;

V' - propor ou responder as agdes Judiciais, de qualquer natureza, que tenham por objeto a
defesa do erario ou do interesse publico, bem como nelas intervir, na forma da lei;

VI - realizar procedimentos administrativos, inclusive disciplinares, ndo regulados por lei
especial,;

VII - acompanhar inquéritos policiais sobre crimes funcionais, fiscais ou contra a
Administragdo Publica e atuar como assistente da acusacio nas respectivas agdes penais,

quando for o caso;

VIII - patrocinar as agdes diretas de inconstitucionalidade, as agoes declaratorias de
constitucionalidade e as arguig¢des de descumprimento de preceito fundamental propostas pelo
Prefeito, acompanhando e intervindo naquelas que envolvam interesse do Municipio;

IX - definir, previamente, a forma de cumprimento de decisdes judiciais;
X - propor a extensdo administrativa da eficicia de decisdes judiciais reiteradas;

XI — promover, a uniformiza¢do da Jurisprudéncia administrativa e da interpretagio das
normas, na Administragdo Direta;

XII - manifestar-se sobre as divergéncias juridicas entre orgdos da Administragio Direta:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

XIIT - opinar previamente 3 formalizagdo dos contratos administrativos, convénios, termos de
ajustamento de conduta, consorcios pablicos ou atos negociais similares celebrados pelo

Municipio;
XIV - representar sobre providéncias de ordem Juridica reclamadas pelo interesse publico e
pela boa aplicagio das normas vigentes.

§ 1° - A Procuradoria do Municipio, em carater excepcional e em razdo de relevante interesse
publico, podera propor a contratagdo de jurista para a emissdo de parecer sobre matéria
especifica, o que dependera sempre de prévia autorizagdo do Chefe do Poder Executivo do

Municipio.

§ 2° - A representagio extrajudicial atribuida a Procuradoria do Municipio ndo exclui o
exercicio das competéncias proprias do Prefeito e de seus auxiliares, na celebragdo de contratos

e de outros instrumentos Juridicos.

§ 3° - Na formulagio de propostas que tratem de matéria tributaria, sera colhida a prévia
manifestacdo do orgao financeiro municipal.

§ 4° - As autoridades e servidores da Administragio Municipal ficam obrigados a atender as
requisicdes de certiddes, informagdes, autos de processo administrativo, documentos e
diligéncias formuladas pela Procuradoria Geral do Municipio, dispensando s respectivas

requisi¢des tratamento prioritario.
CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO

Art. 5° - A Procuradoria do Municipio de Guatapara — PMP - ¢ dirigida pelo Procurador Geral
do Municipio e integrada pelos Procuradores do Municipio.

Art. 6° - O Prefeito editara decreto para regulamentar o Regimento Interno da Procuradoria
Geral do Municipio, contendo rotina de trabalho dos Procuradores do Municipio, observados os
principios e as diretrizes desta Lei Complementar e a legislagio hierarquicamente superior

pertinente.

atribui¢des que lhes sdo afetas, bem como a organizagdo interna

§ 2° - O Regimento Interno mencionado no “caput” deste artigo terd por base proposta
formulada pelo Procurador Geral do Municipio.

CAPITULO 111
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PREFEITURA MUNICIPA;L DE GUATAPARA

DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

Parigrafo winico — A escolha do Procurador Geral do Municipio recaira entre os Procuradores
do Municipio em atividade confirmados na carreira.

Art. 8° - Além das competéncias previstas em lei, cabe ao Procurador Geral:

I - fixar a orientagdo Juridica e administrativa do orgio;

Il - planejar a aluagdo funcional da Procuradoria Geral do Municipio, definir objetivos
estratégicos, diretrizes e programas de metas, bem como providenciar os meios e os recursos

necessarios a sua consecugio;

Il - encarregar-se do relacionamento da Procuradoria Geral do Municipio, perante a
Administracio Municipal e fora dela;

IV - representar o Municipio na celebragdo de convénios e celebrar termos de cooperagdo com
Orgdos da Advocacia Publica dos demais entes federativos, para a cooperagdo mutua no
desempenho das atribui¢des do Procurador do Municipio, notadamente nas acdes judiciais
movidas fora do Municipio, observadas as normas regulamentares;

V - propor ao Prefeito a declaragdo de nulidade de atos administrativos da Administragio
Direta;

VI - representar ao 0rgdo competente sobre a inconstitucionalidade de leis ¢ emendas
constitucionais ou ilegalidade de atos administrativos de qualquer natureza;

VII- desistir, transigir, firmar compromisso e confessar nas agoes de interesse da Fazenda do
Municipio;

VIII - receber citagdes e notificagdes nas agdes propostas contra o Municipio;

X - elaborar a Proposta orgamentaria da Procuradoria Geral do Municipio, em conformidade
com a lei de diretrizes Or¢amentarias, e remeté-la a autoridade competente, para inclusio no
projeto de lei Or¢amentéria anual;

XI - definir a posi¢io processual do Municipio nas agoes populares e civis publicas;

f

13
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

TITULO III
DA ESTRUTURACAO DA CARREIRA DE PROCURADOR DO MUNICIPIO
CAPITULO I

Art. 9° — O cargo de Procurador Geral do Municipio de Guatapara, exercido por Procurador do
Municipio confirmado na carreira, ¢ de provimento em comissdo, de livre nomeagio e

exoneracdo do Chefe do Poder Executivo Municipal.
CAPITULO 111
DA LOTACAO
Art. 10 - Os Procuradores do Municipio serdo lotados na Procuradoria municipal.
CAPITULO IV
DO CONCURSO DE INGRESSO

Art. 11 - O ingresso na carreira de Procurador do Municipio dar-se-4 mediante aprovacao
prévia em concurso publico de provas e titulos, e sera realizado mediante autorizagio do

Prefeito do Municipio quando houver cargo vago.

§ 1° - O concurso sers através de provas escritas, com carater eliminatério, e avaliagio de
titulos.

§ 2° - Na avaliaco de titulos somente serdo computaveis:

I - titulo de doutor em direito conferido por Faculdade de Direito oficial ou reconhecida, ou por
Escola de Direito estrangeira de reconhecido valor;

IT - titulo de docente, por concurso, em Faculdade de Direito oficial ou reconhecida;

Il - diploma ou certificado de conclusio de curso de especializagdo, mestrado, extensio
universitaria ou equivalente, com duragdo minima de 2 (dois) anos, ministrado por Faculdade
de Direito oficial ou reconhecida, ou por Escola de Direito estrangeira de reconhecido valor;

IV - exercicio, por mais de 1 (um) ano, de cargo, emprego ou fungdo de natureza juridica em
entidades da administracdo direta e indireta, inclusive fundagbes; estagio como estudante de
Direito, na Procuradoria do Municipio com duragio de ao menos 1 (um) ano;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

Art. 12 - O Prefeito indicars os membros que compordo a Comissiio de Concurso de Ingresso,
podendo, na forma da legislagdo municipal, convidar pessoas ilibadas e com conhecimento

juridico para composi¢io do 6rgio tempordrio.

Art. 13 - O edital conter4 as matérias sobre as quais versario as provas, respectivos programas
€ critérios de avaliagdo dos titulos, assim como o nimero de cargos vagos existentes.

Art. 14 - Sdo requisitos para inscri¢do:
I - ser brasileiro nato ou naturalizado;
IT - haver recolhido a taxa de inscrigdo fixada no edital, se fixada.

§ 1° - O edital podera estabelecer outros requisitos para inscri¢io ou aprovagido no concurso de
ingresso, especialmente nota minima para aprovacao em cada matéria.

§ 2° - O edital estabelecers 0 prazo de validade do concurso e ga possibilidade de
aproveitamento de candidatos habilitados, observada a ordem de classificagio.

CAPITULO V
DA NOMEACAO

Art. 15 - Os cargos da carreira de Procurador do Municipio serdo providos em carater efetivo,

CAPITULO VI
DA POSSE

Art. 16 - Os Procuradores do Municipio serdo empossados pelo Prefeito, em ceriménia publica
designada para esse fim, mediante assinatura de termo de compromisso em que o empossado

prometa cumprir fielmente os deveres do cargo.

Art. 17 - Sdo condigdes para a posse:

I - estar quite com o servigo militar ou o servigo alternativo atribuido pelas Forgas Armadas, na
forma da lei:

I - estar quite com a J ustica Eleitoral e em £0z0 dos direitos politicos;
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PREFEITURA MUNICIPA:L DE GUATAPARA

HI - estar inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, na condi¢do de Advogado;
IV - ter boa conduta, comprovada por declaracio do proprio interessado de que:

a) ndo ter tido condenagio criminal definitiva;
b) néo ter tido aplicagio de pena de demissdo nos altimos 5 (cinco) anos ou de demissdo a bem

do servigo publico nos tltimos 10 (dez) anos;

V - apresentar declaracio de bens.

CAPITULO VII
DO EXERCICIO

Art. 18 - O Procurador do Municipio devera entrar em exercicio no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da posse, prorrogavel por igual periodo, a critério do Prefeito, sob pena de exoneragio.

CAPITULO VIII
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 19 - Os 3 (trés) primeiros anos de exercicio no cargo de Procurador do Municipio servirio
para verificagdo do preenchimento dos requisitos minimos necessarios a sua confirmagdo na
carreira, especialmente conduta profissional compativel com o exercicio do cargo.

Art. 20 - A verificagdo do cumprimento dos requisitos de que trata o artigo 19 desta Lei
Complementar sera feita pelo Chefe do Poder Executivo, até 120 (cento e vinte) dias antes do
término do estagio, relatério circunstanciado sobre a conduta e o desempenho profissional do
Procurador do Municipio, concluindo, fundamentadamente, sobre sua confirmagiio ou

exoneragao.

Parigrafo dnico - O Prefeito abrird o prazo de 10 (dez) dias para defesa do interessado, caso o
parecer do Procurador Geral seja pela exoneragdo, e decidira pelo acolhimento, ou ndo, de

eventual defesa ofertada.

CAPITULO IX
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 21 - Os Procuradores do Municipio sujeitam-se a Jornada de trabalho, caracterizada pela
exigéncia da prestacio de 20 (vinte) horas semanais de trabalho, permitido o exercicio da
advocacia fora do ambito das atribuigdes previstas nesta lej complementar, desde que
demonstrada a compatibilidade de horério e observadas as incompatibilidades e impedimentos
previstos na Lei Federal n.° 8.906, de 4 de julho de 1994.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

CAPITULO X
DO REINGRESSO

Art. 22 - O reingresso na carreira de Procurador do Municipio dar-se-a4 somente por
reintegrago, reversio ou aproveitamento.

Art. 23 - Reintegracio é o reingresso do Procurador do Municipio em decorréncia de decisdo
Judicial transitada em Jjulgado.

Art. 24 - Reversio é o reingresso do Procurador do Municipio aposentado por invalidez
quando insubsistentes as razdes que determinaram o ato de aposentacdo.

§ 1° - A reversdo somente podera efetivar-se quando, em inspegio médica, ficar comprovada a
capacidade para o exercicio do cargo.

Art. 25 - Aproveitamento ¢é o reingresso do Procurador do Municipio em disponibilidade.

§ 1° - Em nenhum caso podera se efetivar o aproveitamento sem que, mediante inspegdo
médica, fique provada a capacidade para o exercicio do cargo.

CAPITULO XII
DA EXONERACAO E DA DEMISSAO

Art. 26 - A exoneragdo sera concedida ao Procurador do Municipio mediante requerimento,
com efeito retroativo a data do protocolo.

processo administrativo disciplinar, assegurada a ampla defesa, na conformidade desta Lej
Complementar.

TiTULO IV
DOS DIREITOS, DAS GARANTIAS E DAS PRERROGATIVAS

, CAPITULO I
DAS FERIAS, DAS LICENCAS E DOS AFASTAMENTOS

r{®
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

Art. 28 - O Procurador do Municipio tera direito ao £0zo de 30 (trinta) dias de férias anuais,
podendo ser divididas em periodos de 15 (quinze) dias.

Paragrafo inico - E proibida a acumulagio de férias, salvo por absoluta necessidade de
servigo e pelo maximo de 2 (dois) anos consecutivos,

Art.29 - Os afastamentos de qualquer natureza somente serio concedidos mediante prévia
aprovacgdo do Chefe do Poder Executivo, depois de ouvido o Procurador Geral do Municipio,

sob pena de nulidade do ato, exceto para exercer:

I - mandato eletivo;
II - cargo de Secretério do Municipio ou equivalente.

Parigrafo tnico - E vedado o afastamento durante o estagio probatdrio, exceto para a
participagdo em certames cientificos de duragdo inferior a 1 (uma) semana e nas hipoteses

mencionadas nos incisos I e I] deste artigo.

CAPiTULO II
DAS PRERROGATIVAS E DAS GARANTIAS

Art. 30 - Sdo prerrogativas e garantias do Procurador do Municipio, além das previstas em lei,
notadamente a que dispde sobre o Estatuto da Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil -

OAB:

I'- ndo ser constrangido, por qualquer modo ou forma, a agir em desconformidade com a sua

consciéncia €tico-profissional:
Il - requisitar auxilio e colaboragdo das autoridades publicas para o exercicio de suas
atribuigdes;

I - requisitar das autoridades municipais competentes certiddes, informagdes, autos de
processo administrativo, documentos e diligéncias necessérios ao desempenho de suas fungdes

nos prazos e condigdes fixadas em decreto;

IV - utilizar-se dos meios de comunicagdo municipais quando o interesse do servico o exigir;
V - postular em juizo ou fora deste sem instrumento de mandato e com dispensa de

emolumentos e custas:

VI - ter garantida a irredutibilidade de vencimentos, nos termos da Constituigio Federal:

VII - dispor de instalagdes condi gnas e compativeis com o exercicio de suas fungoes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

VIII - ter acesso a dados e informagdes relativos a sua pessoa existentes nos orgdos da
Prefeitura de Guatapara , com direito a retificagiio e a complementagio, se o caso;

IX - ter garantida a inviolabilidade Por seus atos e manifestagdes no exercicio de suas fungdes,
observado o disposto no inciso I do artigo 31 desta Lei Complementar.

TITULO v
DOS DEVERES, DA PROIBICAO E DOS IMPEDIMENTOS
CAPITULO I
DOS DEVERES E DAS PROIBICOES
Art. 31 - Sdo deveres do Procurador do Muqicipio, entre outros previstos em lei:

I - defender a ordem juridica, pugnar pela boa aplicagdo das leis vigentes, especialmente as
normas municipais, e pela celeridade da administragdo da justica;

IT - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os SErvigos a seu cargo e os que, na
forma da lei, Ihe forem atribuidos pelo Procurador Geral;

IX - proceder na vida publica e privada de forma que dignifique a funcéo publica;

IV - zelar pelos bens confiados a sua guarda;

V - observar, nos casos indicados em lei, sigilo quanto & matéria dos procedimentos judiciais e
administrativos em que atuar, sendo pessoalmente responsavel por toda manifesta¢do, em
qualquer meio de divulgagio, a respeito de matéria judicial ou administrativa a seu cargo;

VI - manter assiduidade;

VII - comparecer no local de trabalho ¢ Ou em outras repartigdes publicas, quando no exercicio
das fungdes ou em razio dela, sempre adequadamente vestido, na conformidade da tradiciio de

seu cargo;

VIII- representar sobre irregularidades que afetem o bom desempenho de suas atribuigdes;
IX - sugerir providéncias tendentes ao aperfeicoamento dos Servigos;

X - manter atualizados os seus dados pessoais.

Art. 32 - Além das proibigdes decorrentes do exercicio de cargo publico, ao Procurador do
Municipio é vedado:

- /
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I - aceitar cargo, emprego ou fungdo publica fora dos casos autorizados em lei:

IT - empregar em qualquer expediente oficial, ou intervencdo oral, expressdo ou termo
incompativeis com o dever de urbanidade, tal como definido pelo Cédigo de Etica e Disciplina

da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

III - valer-se da qualidade de Procurador do Municipio para obter qualquer vantagem;
IV - exercer o magistério em desacordo com a Constituigio Federal.
CAPITULO I
DOS IMPEDIMENTOS E DAS SUSPEICOES

Art. 33 - E defeso ao Procurador do Municipio exercer suas fungdes em processo judicial ou
administrativo:

I - em que seja parte ou de qualquer forma interessado:
IT - em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

III - em que seja parte ou tenha interesse conjuge ou companheiro, parente consanguineo ou
afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau;

IV - nos casos previstos na legislagdo processual e na lei que dispde sobre o Estatuto da
Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

Art. 34- O Procurador do Municipio ndo poderé participar de Comissdo ou Banca de Concurso
e intervir no seu julgamento, quando concorrer parente consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau, bem como seu conjuge ou companheiro.

Parigrafo Unico — O Procurador do Municipio dar-se-a por suspeito quando:

I - houver interesse moral;

IT - houver proferido parecer favoravel a pretensio deduzida em juizo pela parte adversa;
IIT - ocorrer qualquer dos demais casos previstos na legislagio processual.

Art. 35 - Nas hipoteses previstas neste capitulo, o Procurador do Municipio comunicara ao
Procurador Geral, em expediente proprio, os motivos do impedimento ou da suspeigdo, para

que este os acolha ou rejeite.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

Pardgrafo iinico - Aplicam-se ao Procurador Gera] ag disposigdes deste capitulo, observando-
S€ que o expediente devers ser encaminhado, por meio de ato fundamentado, ao Prefeito

Municipalpara designagio de Substituto.

TITULO v
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |

DAS ATIVIDADES CORRECIONAIS

CAPITULO 11 i
DAS INFRACOES, PENALIDADES E PRESCRICAOQ

Art. 38 - Os Procuradores do Municipio sdo passiveis das seguintes sangoes disciplinares:
I - repreensio;

IT - suspensio;

IIT - multa;

Iv - demissdo;

V - demissio a bem do servigo publico.

Art. 39 - As sénq:ﬁes previstas no artigo 38 desta Lei Complementar serio aplicadas:

I - de repreensio, em casos de indisciplina ou falta de cumprimento dos deveres;

II - de suspensdo, que ndo exceder4 a 90 (noventa) dias, ser4 aplicada em caso de falta grave oy
de reincidéncia;

regulamento;
IV - de demissdo, nos casos de:
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a) abandono de cargo, consistente na interrupgdo do exercicio pelo Procurador do Municipio
por mais de 30 (trinta) dias consecutivos;

b)inassiduidade, por auséncia ao Servigo, sem causa Justificavel, por mais de 45 (quarenta e
cinco) dias, interpoladamente, no periodo de 12 (doze) meses;

¢) procedimento irregular de natureza grave;

d) ineficiéncia no servigo;

e) aplicagdo indevida de recursos publicos.

V - de demissio a Bem do servigo publico, nos casos de:

a) lesdo dolosa aos cofres publicos, dilapidagio do patriménio municipal ou de bens confiados

a sua guarda;
b) aceitagio ilegal de cargo, emprego ou fungdo publica:

¢) exercicio da advocacia contra o M unicipio de Guatapara;
d) prética de ato com abuso de poder ou violagdo de dever para com a Administragdo Publica;

e) pratica de ato definido como crime contra a Administragdo Publica, a fé publica e a Fazenda
Municipal, ou previsto nas leis relativas a seguranca e a defesa nacional;

f) pratica de outros atos definidos como crime apenados com reclusdo ou crime inafiangavel e
imprescritivel, nos termos da Constitui¢do Federal;

g) pratica de ato definido em lei como crime contra o Sistema Financeiro, ou de lavagem ou
ocultagio de bens, direitos ou valores;

§ 1° - Considera-se reincidéncia, para os efeitos desta Lei Complementar, a pratica de nova
infragdo, dentro de 5 (cinco) anos, contados do cumprimento da sangio disciplinar.

Art. 40 - Na aplicagdo das penas disciplinares, considerar-se-ao os antecedentes do infrator, a
natureza e a gravidade da infragfo, as circunstincias em que foi praticada e os danos que dela

resultaram ao servigo publico.

Art. 41 - As penas serdo impostas pelo Prefeito, devendo constar do assentamento individual
do punido.

Art. 42 - Extingue-se a punibilidade pela prescrigio:

I - em 2 (dois) anos, da infragdo punivel com repreensdo, suspensdo ou multa;

Prefeitura Municipal de Guatapard/SP -Rua dos Jasmins, 296 - Centro - CEP:14115-000 - GuataparA/SP

Fone/Fax: 163973-2020 - www-guatapara-sp-gov-br



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUATAPARA

IT - em 5 (cinco) anos, da infragdo punivel com demissio e demissdo a bem do servigo publico;

IIT - no prazo da prescri¢do em abstrato da pena criminal, se for superior a 5 (cinco) anos, na
hipétese de a infragdo ser prevista em lei como infragdo penal.

Art. 43 - A prescrigdo comega a correr:

I - do dia em que a falta for cometida;
IT - do dia em que tenha cessado a continuagdo ou a permanéncia, nas faltas continuadas oy

permanentes,

§ 1° - Interrompe a prescri¢do a portaria que instaura sindicincia ou a que instaura processo
administrativo,

§ 2° - O lapso prescricional corresponde:

I - na hipétese de desclassificagio da infragdo, ao da pena efetivamente aplicada;

I - na hipotese de mitigac¢do ou atenuagdo, ao da pena em tese cabivel.

§ 3° - A prescri¢do nio corre:

I - enquanto sobrestado o procedimento administrativo para aguardar decisdo judicial;
IT - enquanto insubsistente o vinculo funcional que venha a ser restabelecido.

§ 4° - A decisio que reconhecer a existéncia de prescricdo deverd determinar desde logo,
quando for o caso, as providéncias necessarias i apuragdo da responsabilidade pela sua

ocorréncia,

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO DISCIPLINAR
SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 44 - As infragdes disciplinares imputadas a Procurador do Municipio seriio apuradas
mediante os seguintes procedimentos, assegurados o contraditério e a ampla defesa:
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IT - processo administrativo, quando a falta disciplinar, por sua natureza, possa determinar as
penas de demissdo e de demissio a bem do servigo publico.

§ 1° - Os procedimentos disciplinares de que trata este artigo serdo realizados exclusivamente
pela Procuradoria Geral do Municipio e presididos pelo Procurador Geral ou seu substituto

§ 2° - Quando ndo houver elementos suficientes para a caracterizagdo da infra¢do ou da sua
autoria, sera instaurada apuragdo preliminar, de natureza investigativa.

Art. 45 - Os procedimentos disciplinares de que trata esta Lei Complementar serdo instaurados
por provocagdo do Procurador Geral, ou do Prefeito.

Art. 46 - Determinada a instauragdo de sindicincia ou de processo administrativo disciplinar,
Ou no seu curso, havendo conveniéncia para a instrug¢do ou para o servigo, podera o Procurador
Geral ou seu substituto designado, por despacho fundamentado, recomendar ao Prefeito a

adogio das seguintes providéncias:

I' - afastamento preventivo do Procurador do Municipio, quando o recomendar a moralidade
administrativa ou a apuragéo do fato, sem prejuizo de vencimentos ou vantagens, até 180 (cento

€ oitenta) dias, prorrogaveis uma tnica vez por igual periodo;

Il - designagdo do Procurador do Municipio acusado para o exercicio de atividades
exclusivamente burocraticas até decisdo final do procedimento;

IIT - comparecimento obrigatdrio, em periodicidade a ser estabelecida, para tomar ciéncia dos
atos do procedimento.

§ 1° - O Procurador Geral podera representar ao Prefeito para propor a aplica¢do das medidas
previstas neste artigo, bem como sua cessagdo ou alteragio.

§ 2° - O Prefeito poderd, a qualquer momento, por despacho fundamentado, fazer cessar ou
alterar as medidas previstas neste artigo.

Art. 47- O periodo de afastamento preventivo computa-se como de efetivo exercicio, nio
sendo descontado da pena de suspensdo eventualmente aplicada.

Art. 48- Nas hipiteses previstas no artigo 38, inciso I, e apos a portaria de instauragdo da
sindicancia a que se refere o artigo 49, ambos desta Lei Complementar, o Prefeito Municipal
propora ao Procurador do Municipio acusado a suspensdo do procedimento pelo prazo de 1
(um) ano, desde que ndo tenha sido apenado por outra infragdo disciplinar nos tltimos 5 (cinco)

danos.
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§ 1° - O Prefeito Municipal especificar as condigdes da suspensio, em especial a apresentagio
de relatorios trimestrais de atividades e a frequéncia regular sem faltas injustificadas.

§ 2° - A suspensio seri revogada se o beneficidrio vier a ser processado por outra falta
disciplinar ou se descumprir as condigdes estabelecidas no § 1° deste artigo, prosseguindo-se,
nestes casos, os procedimentos disciplinares cabiveis.

§ 3° - Expirado o prazo da suspensao e tendo sido cumpridas suas condigdes, o Prefeito fara a
declaragio da extingdo da punibilidade,

§ 4° - Nio serd concedido novo beneficio idéntico durante o dobro do prazo da anterior
suspensao, contado da declaracio de extingdo da punibilidade, na forma do § 3° deste artigo.

§ 5° - Durante o periodo da suspensdo ndo correra prazo prescricional, ficando vedado ao
Procurador do Municipio acusado OCupar cargo em comissio ou exercer fungao de confianga.

SECAO 11
DA SINDICANCIA

Artigo 49 - Aplicam-se a sindicincia as regras previstas nesta Lej Complementar para o
processo administrativo disciplinar, com as seguintes modificagdes:

I - a autoridade sindicante e cada acusado poderio arrolar até 3 (trés) testemunhas:
II - a sindicancia deveri estar concluida em 60 (sessenta dias).
SECAO 111
O PROCESSO ADMIN ISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 50 - O processo administrativo disciplinar ser4 instaurado mediante portaria do Prefeito
Municipal, no prazo de 8 (oito) dias contados do recebimento da provocagédo a que se refere o

art. 44 desta Lej Complementar.

§ 1° - A portaria devers conter 0 nome e a identificagio do acusado, a infragio que lhe ¢
atribuida, com descri¢do dos fatos, indicagdo das normas infringidas e a penalidade mais

elevada em tese cabivel

§ 2° - As publicagdes relativas a processo administrativo disciplinar mencionario o respectivo
namero, omitindo o nome do acusado, que ser4 identificado pelas iniciais, exceto na citag¢do por

edital.
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§ 3° - As citagdes e intimagdes no processo administrativo disciplinar serdo feitas no prazo de
10 (dez) dias e as notifica¢des das partes e dos interessados no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas antes da realizagao do ato processual objeto da respectiva comunicagio.

Art. 51 - A autoridade processante sera secretariada por servidor municipal, devidamente
compromissado para tal fim.

Art. 52- Aplicam-se a autoridade processante e ao secretario as hipdteses de impedimento e
suspei¢do previstas nesta lei complementar.,

Art. 53 - O Procurador Geral devera comunicar, desde logo, ao Prefeito impedimento ou
suspei¢do que houver.

Art. 54 - Autuada a j)ortalia ¢ demais pecas preexistentes, designara a autoridade processante
dia e hora para audiéncia de interrogatorio, determinando a citagdo do acusado e a notificagio

do denunciante, se houver.

Art. 55 - O acusado ser4 citado pessoalmente e podera constituir advogado, que ser intimado
por publicagdo no Didrio Oficial do Municipio para os atos do processo.

§ 1° - O mandado de citagiio devers conter
I - copia da portaria;

Il - data, hora e local do interrogatorio, que poderd ser acompanhado pelo advogado do
acusado;

IIY - data, hora e local da oitiva do denunciante, se houver, que podera ser acompanhada pelo
advogado do acusado;

IV - cientificagdo de que o acusado ser4 defendido por advogado dativo, caso ndo constitua
advogado proprio;
V - informagdo de que o acusado poderé arrolar testemunhas e requerer provas, no prazo de 3

(trés) dias apos a data designada para seu interrogatorio;

VI - adverténcia de que o processo sera extinto se o acusado pedir exoneragdo até o
interrogatorio, quando se tratar exclusivamente de abandono de cargo ou de inassiduidade.

§ 2° - A citagio do acusado serd feita pessoalmente ou por via postal, com aviso de
recebimento.

§ 3° - Nido sendo encontrado ou furtando-se a citagdo, o acusado sera citado por edital,
publicado uma tnica vez no Disrio Oficial do Municipio, no minimo 10 (dez) dias antes do

interrogatorio.

B (
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§ 4° - Ndo comparecendo o acusado, sera declarada sua revelia, designando-se para promover-
lhe a defesa um advogado dativo, salvo se o indiciado constituir advogado, 0 que poders fazer a

qualquer tempo.

§ 5° - O advogado sers intimado por publicagio no Diario Oficial do Municipio, de que conste
S€U nome € nimero de inscrigio na Ordem dos Advogadosdo Brasi] - OAB, bem como os
dados necessarios a identificagdo do procedimento.

Art. 56 - Havendo denunciante, este devera prestar declaragdes, no interregno entre a data da
citagdo e a fixada para o interrogatorio do acusado, sendo notificado para tal fim.

§ 1° - A oitiva do denunciante devera ser acompanhada pelo advogado do acusado, préprio ou

dativo.

§ 2° - O acusado nio assistird a inquirigdo do denunciante, podendo, antes de ser interrogado,
ter ciéncia das declaragdes que aquele houver prestado.

Art. 57 - A autoridade processante indeferird os requerimentos impertinentes ou meramente
protelatérios, fundamentando a decisdo, da qual se intimard o acusado.

Art. 58 - Comparecendo ou nio 0 acusado ao interrogatdrio, inicia-se o prazo de 3 (trés) dias
para requerer a produgéo de provas, ou apresenta-las.

§ 1° - A autoridade processante e cada acusado poderdo arrolar até 5 (cinco) testemunhas,

§ 2° - A prova de antecedentes do acusado sera feita exclusivamente por documentos, até as
alegacdes finais.

§ 3° - Até a data do interrogatério, sera designada a audiéncia de instrucdo.

Art. 59 - Na audiéncia de instrugdo, serdo ouvidas, pela ordem, as testemunhas arroladas pela

autoridade processante e pelo acusado.
Paragrafo unico - Tratando-se de servidor publico, seu comparecimento podera ser solicitado

a0 respectivo superior imediato com as indicagdes necessérias,

Art. 60 - A testemunha nio podera se eximir de depor, salvo se for ascendente, descendente,
conjuge, ainda que legalmente separado, companheiro, irmdo, sogro e cunhado, pai, mée ou
filho adotivo do acusado, exceto quando nio for possivel, por outro modo, obter-se ou integrar-
se€ a prova do fato e de suas circunsténcias,

§ 1° - Se o parentesco das pessoas referidas for com o denunciante, ficam elas proibidas de
depor, observada a excegdo deste artigo.
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§ 3° - Sdo proibidas de depor as pessoas que, em razdo de fungdo, ministério, oficio ou
profissdo, devam guardar segredo, salvo se, desobrigadas pela parte interessada, quiserem
testemunhar.

Art. 61 - A testemunha que morar em municipio diverso poderd ser inquirida por meio de
apoio solicitado a Municipalidade em que resida.

Art. 62 - As testemunhas arroladas pelo acusado comparecerdo a audiéncia designada,
independentemente de notificagao.

§ 1° - Devera ser notificada a testemunha cujo depoimento for relevante e que nio comparecer
€spontaneamente.

mesma data designada para a audiéncia outra testemunha, independentemente de notificagdo.
Art. 63 - Havendo mais de um acusado os prazos serdo comuns e em dobro.

Art. 64 - Em qualquer fase do processo administrativo disciplinar, podera a autoridade
processante, de oficio ou ga requerimento da defesa, ordenar diligéncias que entenda

convenientes

§ 1° - As informagdes necessdrias a instrugio do processo serdo solicitadas diretamente, sem
observéncia de vinculagido hierdrquica, mediante oficio, do qual copia ser4 Jjuntada aos autos.

§ 2° - As informagoes a que se refere o §1° deste artigo poderdo ser obtidas por meio eletrénico
oficial, devendo ser Juntada por via impressa aos autos,

§ 3° - Sendo necessario o concurso de técnicos ou de peritos oficiais, a autoridade processante
0s solicitara.

v

Art. 65 - Durante a instrugdo, os autos do processo administrativo disciplinar permanecerio na
reparticdo competente.

§ 2° - A concessdo de vista serd obrigatoria, no prazo para manifestagio do acusado oy para
apresentacao de recursos, mediante publicagio no Didrio Oficial do Municipio.
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§ 3° - Nio corre o prazo sendo depois da publicagio a que se refere o § 2° deste arti £0 e desde
que os autos estejam efetivamente disponiveis para vista.

§4°- Ao advogado é assegurado o direito de retirar os autos da reparticdo, mediante recibo,
durante o prazo para manifestagio de seu representado, salvo na hipétese de prazo comum,
quando existirem nos autos documentos originais de dificil restauragdo ou ocorrer circunstincia
relevante que Justifique a permanéncia dos autos na repartigdo, reconhecida pela autoridade

processante em despacho motivado.

Art. 67 - Quando, no curso do procedimento, surgirem fatos novos imputdveis ao acusado,
poderd ser promovida a instaura¢io de novo procedimento para sua apuragio ou, caso
conveniente, aditada a portaria, reabrindo-se oportunidade de defesa.

Art. 68 - Encerrada a fase probatéria, dar-se-a vista dos autos a defesa, que podera apresentar
alegagdes finais, no prazo de 7 (sete) dias.

Pardgrafo tnico - Nio apresentadas no prazo as alegagdes finais, a autoridade processante
designara advogado dativo, assinando-lhe novo prazo.

Art. 69 - O relatério devera Ser apresentado no prazo de 10 (dez) dias, contados da
apresentacao das alegacgdes finais.

§ 1° - O relatério devera descrever, em relagio a cada acusado, separadamente, as
irregularidades imputadas, as provas colhidas e as razoes de defesa, propondo a absolvigdo ou a
punigdo, indicando, neste €aso, a pena que entender cabivel.

§ 2° - O relatério devers conter, também, a sugestio de quaisquer outras providéncias de
interesse do servigo publico.

Art. 70 - Concluido o procedimento com a elaboragdo do relatério opinativo, os autos seriio

enviados ao Prefeito, para deliberagio.
Parédgrafo Gnico - O Prefeito podera:

I - determinar ou propor novas diligéncias;

IT - reconhecer a existéncia de defeitos ou de nulidades e determinar ou propor as providéncias
para o saneamento, quando for o caso:

IIT - determinar o arquivamento, com a absolvigido do acusado:
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IV — aplicar a penalidade proposta pelo Procurador Geral ou seu substituto: e
V - determinar ou propor qualquer providéncia de interesse da Administrac¢io.

Art. 71 - Terdo forma processual resumida, quando possivel, todos os termos lavrados pelo
secretario, quais sejam: autuagdo, juntada, conclusio, intimagdo, data de recebimento, bem

como certiddes e compromissos.

§ 1° Toda e qualquer juntada aos autos far-se-4 na ordem cronologica da apresentagio,
rubricando o secretario designado as folhas acrescidas.

§ 2° - Todos os atos ou decisdes, cujo original ndo conste do processo, nele deverdo figurar por
copia.

Art. 72 - Constara sempre dos autos da sindicancia ou do processo administrativo a folha de
servigo atualizada do indiciado.

Art.73 - Quando ao Procurador do Municipio se imputar crime, praticado na esfera
administrativa, o Procurador Geral ou o substituto designado, providenciara para que se

instaure, simultaneamente, o inquérito policial.

Art. 74 - Quando o ato atribuido ao Procurador do M unicipio for considerado criminoso, serdo
remetidas a autoridade competente copias autenticadas das pegas essenciais do processo.

Art. 75 - Néo serd declarada a nulidade de nenhum ato processual que ndo houver influenciado
na apuragdo da verdade substancial ou diretamente na decisio do processo administrativo

disciplinar ou sindicancia.

Art. 76 - Ao término do processo administrativo, os autos serdo arquivados na Procuradoria
Geral do Municipio.

Art. 77 - Decorridos 5 (cinco) anos de efetivo exercicio, contados da data do cumprimento da
sangdo disciplinar, sem cometimento de nova infragdo, ndo mais podera aquela ser considerada
em prejuizo do acusado, inclusive para efeito de reincidéncia.

Parigrafo umico - A demissio e a demissio a bem do servigo publico acarretam a
incompatibilidade para nova investidura em cargo, fungdo ou emprego publico, pelo prazo de 5
(cinco) e 10 (dez) anos, respectivamente.

Art. 78 - O prazo para a conclusio do processo administrativo disciplinar é de 90 (noventa)
dias contados da data da citagdo do acusado.

SECAO IV

DO PROCESSO POR ABANDONO DO CARGO E POR INASSIDUIDADE
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Art. 79 - Verificada a ocorréncia de faltas ao servigo que caracterizem abandono de cargo, bem
como inassiduidade, o Procurador Geral comunicard o fato ao Prefeito Municipal para
determinar a instauragio de processo disciplinar, instruindo a representa¢do com atestados de

frequéncia.

Art. 80 - Nio sera instaurado processo para apurar abandono de cargo, bem como
inassiduidade, se o Procurador do Municipio tiver pedido exoneracio.

Art. 81 - Extingue-se o processo instaurado exclusivamente para apurar abandono de cargo,
bem como inassiduidade, se o indiciado pedir exoneragio até a data designada para o

interrogatorio, ou por ocasido deste.

Art. 82 - A defesa s6 podera versar sobre forga maior, coagdo ilegal ou motivo legalmente
justificavel.

SECAQV
DOS RECURSOS

Art. 83 - Da decisdo que aplicar a penalidade caberd pedido de reconsideragdo dirigido ao
Prefeito.

§ 1° - O recurso, cabivel uma tinica vez, da decisdo que aplicar penalidade, sera interposto pelo
acusado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicagdo da decisio impugnada no Didrio
Oficial do Municipio ou da intimagdo pessoal do Procurador do Municipio, quando for o caso.

§ 2° - Do recurso deveré constar, além do nome e da qualificagdo do recorrente, a exposicio
das razdes de inconformismo.

§ 3° - A pena imposta nio podera ser agravada pela decisdo do recurso.
§ 4° - O recurso ser4 apreciado ainda que incorretamente denominado.

Artigo 84 - O recurso ndo tem efeito suspensivo e os que forem providos dardo lugar as
retificagdes necessarias, retroagindo seus efeitos 4 data do ato punitivo.

CAPITULO IV
DA REVISAO
Art. 85 - Admitir-se-4, a qualquer tempo, a revisdo de puni¢do disciplinar de que ndo caiba

mais recurso, se surgirem fatos ou circunstincias ainda ndo apreciadas, ou vicios insanéveis de
procedimento, que possam justificar redu¢do ou anulagfio da pena aplicada.
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§ 1° - A simples alegagdo da injustica da decisio ndo constitui fundamento do pedido de
revisao

§ 2° - Néo ser4 admitida reiteragdo de pedido de revisio pelo mesmo fundamento.

§ 3° - Os pedidos de revisio formulados em desacordo com este artigo serdo indeferidos.

§ 4° - O 6nus da prova cabe ao requerente.

Art. 86 - A pena imposta ndo podera ser agravada pela revisio.

Paragrafo wnico - O pedido sers instruido com as provas que o requerente possuir ou com a
indicagdo daquelas que pretenda produzir.

Art. 88 — O Prefeito sera competente para admitir o pedido de revisio.

Art. 89 — Admitido o processamento da revisdo, o pedido sera encaminhado ao Prefeito
Municipal, que determinara seu apensamento ao procedimento disciplinar original e notificara

Pardgrafo nico - No processamento da revisdo serdo observadas as normas previstas nesta

Lei Complementar para o processo administrativo disciplinar.

Art. 90 - Encerrada a instrugdo, sera aberta vista ao requerente para, no prazo de 3 (trés) dias,
apresentar alegagdes finais.

Art. 91 - Decorrido o prazo de que trata o artigo 89 desta Lei Complementar, e dentro de 30
(trinta) dias, o Procurador designado elaborar4 relatério conclusivo sobre a procedéncia ou nio

do pedido e enviara os autos ao Prefeito para decisio.

Pardgrafo dnico - Cabers ao Prefeito, decidir sobre o pedido de revisdo, no prazo de 30 (trinta)
dias, sem prejuizo das diligéncias que entender necessérias para melhor esclarecimento dos

fatos.

Art. 92 - A decisdo que Julgar procedente a revisio podera alterar a classificagio da infragdo,
absolver o punido, modificar a pena ou anular o processo, restabelecendo os direitos atingidos

pela decisdo revisada.

TITULO vII

Prefeitura Municipal de Guatapari/SP -Rug dos Jasmins, 296 - Centro - CEP:14115-000 - Guataparfi/SpP

Fone/Fax: 163973-2020 - Www-guatapara-sp-gov-br



e,

PREFEITURA MUNICIPAL bE GUATAPARA

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 93 - Os vencimentos da carreira de Procurador do Municipio, sio os equivalentes
aReferéncia 017-A da Lei Complementar n.° 164 de 06 de maio de 2019.

§ 1° - As vantagens pecunidrias dos integrantes da carreira de Procurador do Municipiosio as
descritas na Lei Complementar n.° 03 7/05, arts. 09/10/11.

Art. 94 — Os Procuradores do Municipio, quando necessério o deslocamento para outro
Municipio, fardo jus a ajuda de custo, na forma fixada na Lei municipal.

Art. 95- Esta lei complementar e suas disposigdes transitorias entram em vigor na data da sua
publicagio, revogando-se as disposi¢des em sentido contrario

Art. 96 - Os recursos necessdrios ao atendimento desta Lei correriio por conta das dotagdes
orgamentarias proprias, suplementadas, se necessirio.

Art. 97 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PACO MUNICIPAL LUIZ BORBA MOURA, AOS QUINZE DIAS DO MES DE
OUTUBRO DE DOIS MIL E VINTE E UM.

PUBLICADA, REGISTRADA E AFIXADA NO PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL
NA DATA SUPRA.

JURACY COS{‘:A'/ DA SILVA
Prefeito municipal
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AILTON APARECIDO DA SILVA
Secretario Municipal de Administragio
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